
 

BESTANDSOPSLAG EN ARCHIEFBELEID 
 

1​ Inleiding 
Dit beleid beschrijft de bewaartermijnen en voorwaarden voor het opslaan van ruwe beeldmaterialen en projectbestanden 
binnen ons bureau. Wij hanteren standaard een archiveringsfee voor veilige opslag en toekomstige toegankelijkheid van 
projectbestanden en ruwe media. 
 

2​ Voordelen 
Snelle en eenvoudige toegang tot bestaand materiaal: Dankzij ons gestructureerde archiveringssysteem kunnen wij snel eerder 
opgenomen beeldmateriaal terugvinden en hergebruiken in nieuwe projecten. Dit bespaart kostbare tijd en productiekosten. 
 
Betrouwbare en veilige opslag: Alle bestanden worden opgeslagen in een professioneel beheerd archief, waardoor verlies of 
corruptie van belangrijke bestanden tot een minimum wordt beperkt. 
 
Efficiëntie in postproductie: Wanneer er aanvullingen of aanpassingen nodig zijn op bestaande, opgeleverde projecten, kunnen 
de benodigde bestanden moeiteloos worden opgezocht en hergebruikt. 
 

3​ Bewaartermijn 
Alle ruwe beeldmaterialen en projectbestanden worden standaard gearchiveerd voor een periode van 4 jaar na oplevering van 
het eindproduct. Dit zorgt ervoor dat klanten gedurende deze periode verzekerd zijn van veilige opslag en gemakkelijke 
toegankelijkheid van hun bestanden. 
 

4​ Kosten 
Voor de archivering wordt een vaste fee opgenomen in de offerte onder de naam Archivering en Databeheer. Deze kosten 
dekken de opslag, het beheer en de veiligheid van de bestanden gedurende de volledige bewaartermijn. 

 
Voor videoprojecten: 

●​ €120,00 per project voor opnames op locatie 
●​ €24,00 per project voor projectbestanden 

 
Voor animatieprojecten: 

●​ €20,00 per project voor 2D/3D animation-only projecten 
 
5​ Garantietermijn en toegankelijkheid 

Wij garanderen de toegankelijkheid van het gearchiveerde materiaal voor een periode van 4 jaar. Na deze termijn blijft het 
materiaal behouden in ons archiefsysteem, maar kunnen wij de (directe) beschikbaarheid ervan niet langer garanderen. 
 

6​ Overname van bestanden 
Gedurende de bewaartermijn van 4 jaar kunnen klanten ervoor kiezen om het ruwe beeldmateriaal en/of projectbestanden 
over te laten dragen voor eigen beheer. Ook vindt er dan een overdracht plaats van de rechten voor het gebruik van de 
bestanden. De overdracht vindt plaats tegen vooraf vastgestelde tarieven1. Dit biedt klanten de mogelijkheid om hun materiaal 
op een gewenste drager te ontvangen en zelf verdere opslag of back-up te beheren. 

 
7​ Aansprakelijkheid 

Wij nemen alle redelijke maatregelen om de opgeslagen bestanden veilig en toegankelijk te houden, maar kunnen niet 
aansprakelijk worden gesteld voor verlies van gegevens door overmacht, technische storingen of andere onvoorziene 
omstandigheden. 

 
8​ Ingangsdatum en wijzigingen 

Dit beleid treedt in werking per 1 mei 2025 en kan indien nodig worden gewijzigd. Klanten worden tijdig op de hoogte gebracht 
van eventuele aanpassingen. 
 
 
 
 
 



 

1 Tarieven handling en verkoop beeldrechten 

 
Handling: 

●​ Ruwe beeldmateriaal: 4 uur x €90,- = €360,- 
●​ Open bestanden en gebruikte beelden: 4 uur x €90,- = €360,- 
●​ Beeldmateriaal, inclusief open bestanden: 8 uur x €90,- = €720,- 

Beeldrechten:  
●​ Projectbestanden en opnames: 20% van de opdrachtwaarde 
●​ Post-only project: 10% van de opdrachtwaarde 
●​ Animatieproject: 10% van de opdrachtwaarde 

 
Opslag op SSD per TB: €100,00 
 
Verzendkosten: inbegrepen 
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